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Breve descriptor:

La asignatura tiene como objeto presentar la evolucion de los documentos histéricos,
analizando los mismos desde una triple perspectiva de su analisis material: la vertiente
codicologica, la tipogréfica y la ligatoria. Con respecto a la primera, se aborda como se
preparaba un documento manuscrito, en la Edad Media y en los siglos modernos. Muchas
de sus técnicas de copia son codicoldgicas, pero los autores de estos documentos no eran
copistas de libros, sino escribanos que elaboraban diplomas o protocolos notariales, textos
que no tenian la misma funcién que un codice. En la segunda parte se estudia cOmo estos
documentos manuscritos pasan a convertirse en formularios impresos desde el siglo XVI.
La aplicacién de técnicas tipograficas para acelerar el proceso de redaccion de los
documentos administrativos modificO el formato y el aspecto exterior de dichos
instrumentos. Y, finalmente, siguiendo la misma linea de andlisis material, se explica la
tipologia, desde el punto de vista artistico y constructivo, de las encuadernaciones
administrativas, libros y legajos.

Requisitos: Los criterios de acceso son los que determinan, con carécter general para el
acceso a masteres, el RD. 1393/2007, las directrices establecidas por la UCM y el plan de
estudios del master.

Objetivos:

1.  Capacitar al estudiante para analizar el proceso histérico de copia manual e impresa
y de encuadernacion de los documentos administrativos.

2. Favorecer la relacién del estudiante con profesionales y especialistas que ofrezcan el
conocimiento de experiencias concretas.

3. Proporcionar al estudiante los instrumentos y la metodologia imprescindibles para
aplicar rigurosamente los conocimientos adquiridos a la préctica.

4. Fomentar el intercambio de ideas y la capacidad de trabajo en equipo.

Competencias:

CG1. Establecer la evolucion del patrimonio historico escrito y sus diferentes
funcionalidades a lo largo de la Historia.

CG3. Valorar la importancia del patrimonio escrito en el desarrollo historico y
comprender su importancia cultural y econémica en la actualidad.

CG5. Comprender de manera practica y critica los métodos cientificos aplicados al
estudio del patrimonio histdrico escrito, necesarios para estimar su importante aportacion
al conocimiento historico y para una correcta conservacion y difusion.

CB7. Que los estudiantes sepan aplicar los conocimientos adquiridos y su capacidad de
resolucion de problemas en entornos nuevos o poco conocidos dentro de contextos mas
amplios (o multidisciplinares) relacionados con su area de estudio.

CT1. Establecer criterios de calidad en los metadatos para la elaboracion de documentos
secundarios.

CT3. Conocer y utilizar las reglas de comunicacion oral y escrita.

CT4. Aplicar herramientas de gestién de la documentacion: recopilacion sistematica,
seleccion, organizacion, analisis, archivo y difusion.

CT6. Conocer y utilizar de forma eficaz las nuevas tecnologias de la informacién y la
comunicacion aplicables a este ambito de estudio.

CELl. Realizar con correccion la lectura, reconocimiento de tipologia documental,
datacion, edicion y estudio del patrimonio historico escrito en todas sus vertientes.

CE2. Identificar las peculiaridades de los distintos centros de produccion documental
(oficinas y talleres epigraficos, cecas monetarias, scriptoria, escribanias, notarios,
cancillerias, etc.) y de la organizacion del trabajo en los mismos.

CE3. Identificar el uso y la funcién de los distintos materiales escriptorios y los objetos
utilizados para escribir.



CE4. Manejar con fluidez la nomenclatura especifica de las ciencias de la escritura y los
objetos escritos.

CE5. Reconocer los diferentes usos dados a estos objetos escritos a lo largo de la
Historia y comprender como esto ha influido en sus elementos internos y externos y en su
funcionalidad.

CE6. Tasar y valorar el patrimonio historico escrito, discerniendo si se trata de un
original, una copia o una falsificacion.

CE7. Conservar y musealizar correctamente el patrimonio histérico escrito y hacer una
correcta transferencia del mismo a la sociedad.

Contenidos tematicos:

1 Materias e instrumentos escriptorios utilizados en la produccién documental.

2 Impaginacion y pautado. Elementos figurativos en el documento manuscrito.

3. La técnicas de impresion: origen y desarrollo.

4. El transito del documento manuscrito al impreso: el papel de la Iglesia y del

Estado.

5. La evolucion de la tipologia documental impresa (siglos XVI1-XIX).

6. Concepto de encuadernacion, materiales, utensilios y técnicas de construccion.

7. Tipologia de la encuadernacion administrativa. Evolucion historica.

8. Descripcion automatizada de encuadernaciones (Catadlogo Colectivo de

Encuadernaciones Artisticas). Proyectos de digitalizacion.

Actividades formativas:

Clases tedrico-practicas donde el profesor conducira el proceso de aprendizaje a partir de
materiales expuestos por el mismo, que permitirdn a los estudiantes interactuar
dindmicamente en las sesiones y profundizar en el tiempo de trabajo fuera del aula.
Seminarios de asignatura, en los que los estudiantes trabajardn directamente con
materiales originales o reproducciones que permitan un dominio avanzado de los
procedimientos de analisis del patrimonio escrito y la préactica de las competencias
profesionales.

Seminarios del master, con la concurrencia de especialistas a nivel nacional e
internacional que seran gestionados por la coordinacién del titulo para permitir que los
estudiantes conozcan diferentes visiones metodoldgicas relacionadas con la realidad
investigadora y profesional de la titulacion.

Tutorias individuales que orientaran a los estudiantes en su proceso de aprendizaje fuera
del aula, resolviendo las dudas y cuestiones que se pudiesen plantear como consecuencia
del resto de actividades docentes.

Trabajo no presencial del estudiante, dedicado al estudio y andlisis de los contenidos y
asignaturas del maéster y a la preparacion y resolucion de las actividades practicas
planteadas en su desarrollo con perspectivas profesionales, o bien a la preparaciéon de un
informe de practicas en el caso de préacticas externas.

Metodologia docente:

Métodos tedricos: sesiones magistrales para cuestiones puntuales y fundamentales,
seguidas de debate con los estudiantes; conferencias de profesores externos, seguidas del
pertinente coloquio; exposicién directa de contenidos por parte del profesor a partir de
recursos audiovisuales, textuales...

Métodos practicos tutelados: docencia interactiva donde los estudiantes intervienen para
conducir el proceso de aprendizaje a partir de cuestiones marco planteadas por el docente
y del analisis de materiales escritos; trabajo con documentos en el aula ordinaria o en aulas
TIC; debates y coloquios sobre temas propuestos y tutelados por los profesores;
exposiciones de trabajos de estudiantes, tuteladas por el docente; visitas a instituciones,
archivos y exposiciones, dentro de las sesiones de salida de campo.

Métodos préacticos autbnomos: trabajos académicos fuera del aula (pruebas de desarrollo,



ejercicios, dossiers, etc); participacion en el Campus Virtual de las asignaturas; estudios
previos de busqueda, lectura y trabajo de documentacién por parte del estudiante;
ejercicios autdnomos para el estudiante.

Evaluacion:

Fechas de convocatorias:
Convocatoria ordinaria: hasta el 20 de marzo de 2022
Convocatoria extraordinaria: hasta el 30 de junio de 2022

Método de evaluacion:
Pruebas de desarrollo: 40%
Presentacion y defensa pablica de trabajos realizados de manera autonoma: 40%
Participacion activa en el proceso de ensefianza: 20%
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